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|A.S. 2024/2025 - CIRCOLARE N. 101 | Matelica, 05/03/2025

Al Personale ATA
IC Enrico Mattei Matelica/Esanatoglia

LORO INDIRIZZI

Oggetto: Presentazione domande di richiesta assenza per le chiusure pasquali.

Al fine di predisporre una adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio relativamente
al piano presenze per il periodo delle vacanze pasquali, si pregano le SS.LL. di far pervenire le domande
per la fruizione delle ferie residue dell’anno precedente, ferie dell’anno in corso, recupero ore di
straordinario entro e non oltre il 30/03/2025.

Si comunica inoltre che le attivita didattiche saranno sospese per le festivita pasquali dal 17/04/2025 al
22/04/2025 (compreso).

Durante il periodo di cui sopra verra altresi sospeso il ricevimento pomeridiano dell’utenza e il personale
ATA svolgera il proprio orario di servizio dalle ore 07,30 alle ore 14,42.

Durante la sospensione delle attivita didattiche si dovra garantire la presenza delle seguenti unita nel plesso
di via Spontini n.4:

n. 1 assistente amministrativa;

n. 1 collaboratore scolastico.

| restanti plessi di Matelica e di Esanatoglia rimarranno chiusi, i collaboratori scolastici in servizio
presteranno la loro opera presso la sede centrale di via Spontini n. 4.

E’ opportuno ricordare che la semplice presentazione della domanda di ferie non costituisce titolo ad
assentarsi dal servizio; e necessaria la preventiva e formale approvazione da parte del D.S.

Si rammenta inoltre che, come da delibera n. 191 del 14/10/2024 del Consiglio di Istituto, la scuola restera
chiusa nei giorni 22 aprile e 02 maggio 2025. Per la copertura del giorno 22/04 potranno essere usate
prioritariamente le ferie residue dell’a.s. 2023/24, gli eventuali recuperi e le ferie dell’anno corrente; per il
giorno 02/05 dovranno essere usati gli eventuali recuperi e/o le ferie dell’anno in corso.

Nel caso in cui il dipendente avesse ancora altri giorni residui di ferie dell’anno precedente ¢ tenuto a
usufruirne improrogabilmente entro il 30 Aprile c.a. dietro apposita richiesta, a tale scopo € necessario
calendarizzare i giorni residui insieme alla Dsga in maniera tale che non si crei disagio per le attivita
scolastiche.

Cordiali saluti. La DSGA

MG Felici
Firmato Digitalmente
4 La Dsga
Maria Giuseppa Felici
05/03/2025 11:26:53
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