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 A. S. 2023/2024 - CIRCOLARE N. 137  Matelica, 15 maggio 2024 

 

 Ai docenti 

 Istituto Comprensivo “E. Mattei” 

 MATELICA / ESANATOGLIA 

 E p.c. Al DSGA 

  

     

Oggetto: Rendicontazione attività aggiuntive a.s. 2023/24 

Con la presente si forniscono indicazioni per la liquidazione delle spettanze previste per lo svolgimento delle attività 

aggiuntive svolte nell’a.s. 2023/24. I docenti interessati sono invitati a compilare entro il 27/06/2024 il MODULO 

RENDICONTAZIONE ORE ECCEDENTI come da allegato da consegnare brevi manu in segreteria (ufficio 

DSGA).   

Oltre a tale modulo i docenti referenti come da organigramma e referenti dei progetti di istituto (tranne collaboratori 

del DS e referenti di plesso) avranno cura di produrre la seguente documentazione in relazione al ruolo svolto. 

 

RELAZIONI FINALI FUNZIONI STRUMENTALI 

(si allega modello relazione comprensivo di prospetto riepilogativo - ALLEGATO 1) 

I docenti FF.SS. inviano a mezzo mail (non serve versione cartacea) all’indirizzo di posta elettronica 

mcic80700n@istruzione.it indicando chiaramente nell’OGGETTO il proprio NOME E COGNOME e il TIPO DI 

DOCUMENTO CHE SI STA INVIANDO (es. Mario Rossi   relazione FS ORIENTAMENTO): 

 Relazione finale FF.SS.  

 Prospetto riepilogativo delle ore svolte dalle Commissioni afferenti all’area d’intervento con i nomi dei 

componenti, specificando quante ore per ogni membro 

 Verbali delle riunioni eventualmente svolte dalle Commissioni 

 

RELAZIONI FINALI REFERENTI 

(si allega modello relazione comprensivo di prospetto riepilogativo - ALLEGATO 2) 

I docenti referenti come da organigramma (tranne collaboratori del DS e ref. di plesso) di istituto inviano a mezzo 

mail (non serve versione cartacea) all’indirizzo di posta elettronica mcic80700n@istruzione.it indicando 

chiaramente nell’OGGETTO il proprio NOME E COGNOME e il TIPO DI DOCUMENTO CHE SI STA 

INVIANDO (es. Mario Rossi   relazione referente ed civica): 

 Relazione finale referente  
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 Prospetto riepilogativo delle ore svolte dalle eventuali commissioni afferenti all’area d’intervento con i nomi 

dei componenti, specificando quante ore per ogni membro 

 Verbali delle riunioni eventualmente svolte dalle Commissioni 

 

RELAZIONI FINALI PROGETTI 

(si allega modello relazione comprensivo di prospetto riepilogativo - ALLEGATO 3) 

I docenti referenti dei progetti di istituto inviano a mezzo mail (non serve versione cartacea)  all’indirizzo di posta 

elettronica mcic80700n@istruzione.it indicando chiaramente nell’OGGETTO il proprio NOME E COGNOME e 

il TIPO DI DOCUMENTO CHE SI STA INVIANDO (es. Mario Rossi   relazione progetto tutor dsa): 

 Relazione finale progetto  

 Prospetto riepilogativo delle ore svolte dalle eventuali commissioni afferenti all’area d’intervento con i nomi 

dei componenti, specificando quante ore per ogni membro 

 Verbali delle riunioni eventualmente svolte dalle Commissioni 

 

Ringraziando per il lavoro svolto invio cordiali saluti. 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof.ssa Roberta Carboni 
 Documento firmato digitalmente ai sensi 
 del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e nome collegate 
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