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 A. S. 2023/2024 - CIRCOLARE N. 129  Matelica, 10 maggio 2024                  
 

 

Ai docenti scuola secondaria 

Istituto Comprensivo “E. Mattei” 

MATELICA - ESANATOGLIA  

                                                                                    

 E, p.c. al DSGA 
 

 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scuola secondaria a.s. 2023/24 

 

Con la presente si comunicano gli adempimenti di fine anno scolastico e le date di scadenza di consegna della 

documentazione.  

I docenti tutti sono invitati a leggere con attenzione la presente circolare e a rispettare le date di scadenza di 

propria competenza. 

RELAZIONI FINALI DOCENTI DI SOSTEGNO 

(si allega modello relazione – ALLEGATO 1) 

Il docente di sostegno redige una relazione finale degli alunni seguiti dal sostegno, come da modello allegato, 

coordinandosi con i docenti di classe. La relazione, firmata sia dal docente di sostegno che dal coordinatore di 

classe, deve essere ratificata e datata il giorno dello scrutinio. 

Scadenzario e modalità di consegna: 

 07/06/2024 docenti sostegno classi III secondaria  

1. COPIA CARTACEA AL COORDINATORE   

2. invio mezzo mail all’indirizzo di posta elettronica mcic80700n@istruzione.it indicando chiaramente 

nell’OGGETTO il proprio NOME E COGNOME e il TIPO DI DOCUMENTO CHE SI STA 

INVIANDO (es. Mario Rossi   relazione sostegno alunno A.B.) 

 17/06/2024 docenti sostegno classi I e II secondaria 

1. COPIA CARTACEA IN SEGRETERIA  

 invio mezzo mail all’indirizzo di posta elettronica mcic80700n@istruzione.it indicando chiaramente 

nell’OGGETTO il proprio NOME E COGNOME e il TIPO DI DOCUMENTO CHE SI STA 

INVIANDO (es. Mario Rossi   relazione sostegno alunno A.B.) 
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RELAZIONI FINALI CLASSI III SECONDARIA 

(docenti classi III scuola secondaria) 

RELAZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE (si allega modello relazione - ALLEGATO 2)  

Il coordinatore di classe redige una relazione secondo il modello allegato, da presentare al Consiglio di classe per 

essere condivisa con i docenti. La versione finale della relazione porterà la data dello scrutinio e sarà illustrata 

durante la riunione preliminare degli esami.   

Scadenzario e modalità di consegna: 

 07/06/2024  

3. COPIA CARTACEA IN SEGRETERIA   

4. invio mezzo mail all’indirizzo di posta elettronica mcic80700n@istruzione.it indicando chiaramente 

nell’OGGETTO il proprio NOME E COGNOME e il TIPO DI DOCUMENTO CHE SI STA 

INVIANDO (es. Mario Rossi   relazione classe 3A) 

 

RELAZIONE DI DISCIPLINA (si allega modello relazione - ALLEGATO 3)  

Ogni docente del consiglio di classe III secondaria redige una relazione secondo il modello allegato comprensiva 

di programma svolto (firmato da due alunni della classe) in file separato.   

Scadenzario e modalità di consegna: 

 06/06/2024  

5. COPIA CARTACEA AL COORDINATORE   

6. invio mezzo mail all’indirizzo di posta elettronica mcic80700n@istruzione.it indicando chiaramente 

nell’OGGETTO il proprio NOME E COGNOME e il TIPO DI DOCUMENTO CHE SI STA 

INVIANDO (es. Mario Rossi   relazione matematica/scienze classe 3A) 

 

RELAZIONI FINALI CLASSI I e II SECONDARIA  

(docenti classi I e II scuola secondaria) 

RELAZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE (si allega modello relazione - ALLEGATO 2)  

Il coordinatore di classe redige una relazione secondo il modello allegato, da presentare al Consiglio di classe per 

essere condivisa con i docenti. La versione finale della relazione porterà la data dello scrutinio. 

Scadenzario e modalità di consegna: 

 17/06/2024  
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7. COPIA CARTACEA IN SEGRETERIA   

8. invio mezzo mail all’indirizzo di posta elettronica mcic80700n@istruzione.it indicando chiaramente 

nell’OGGETTO il proprio NOME E COGNOME e il TIPO DI DOCUMENTO CHE SI STA 

INVIANDO (es. Mario Rossi   relazione classe 3A). 

 

Si ricorda inoltre di voler archiviare tutti gli elaborati scritti.  

 

Ringraziando per il lavoro svolto, invio cordiali saluti. 

 

 

                                                                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                           Prof.ssa Roberta Carboni 
                                                                                                                                                                                   Documento firmato digitalmente ai sensi  

                                                                                                                                                            del D. Lgs. 82/2005 s.m.i. e nome collegate 
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